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MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

1. IMAGEN DE LA UNIVERSIDAD

Este Manual de ldentidad
Institucional  tiene  por  objeto
uniformar la presentacion  publica
de la Universidad Nacional de la
Patagonia  San  Juan  Bosco,
infegrando  nuestros  simbolos  de
identidad en todos los
procedimientos.

Para que cumpla su funcidn es
imprescindible aplicar
correctamente las normas para
conseguir la identidad externa
global, la unidad de imagen,
consistencia vy la  percepcion
adecuada de nuestra Institucion,
que exprese la fuerza y cardcter
propio.

La imagen Insfifucional de nuestra
Universidad es el fruto de la posicion
gque queremos ocupar en la
sociedad y de la identidad que
qgueremos transmiir.
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El Manual de Identidad Institucional constituye un
instrumento de consulta y trabgjo para todas
aqguellas personas responsables de la utilizacion
correcta de los simbolos de la Universidad
Nacional de la Patagonia San Juan Bosco.

Este Manual utiliza como referencia la Politica
que se deberd tener sobre el Escudo de la
Universidad Nacional de la Patagonia San Juan
Bosco, que permita su correcta utilizacion en
papeleria, edificios, anuncios, publicidad... etc.

El Manual de Identidad Institucional estd bajo la
supenvision del Area de Ceremonial y Protocolo,
que depende de la Secretaria General, y de la
Direccion de Obras, dependiente de la
Coordinacion de Infraestructura y Servicios.

El Manual estd articulado en cinco segmentos:

I,  Construccion y descripcion de los elementos
bdsicos de la identificacion visual de la
Universidad.

IIl.  Aplicaciones de la identidad corporativa en
medios de administracion y comunicacion:
impresos de uso interno y externo, promaociones y
publicidad entre otros.

lil.  Aplicacion del Ceremonial escrito, incorporando
los simbolos institucionales, en base a un
conjunto de formalidades.

IV. Aplicaciéon de los colores oficiales y simbolo
institucional a la senalética para un mayor
impacto visual de la Universidad, frente a la via
ufi de informacion que aporta el coédigo de
senales.

V. Aplicaciones de los simbolos de la Universidad en
la arquitectura en relacion a: planos, fotografias,
planilas y textos de normativas para
digitalizacion en archivos de Autocad, Corel,
Excel y Word.
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l = Elementos bdsicos de la identificacion visual
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MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

3.1 Historia

La Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco fue
creada por Ley 22.173 del 25 de febrero de 1980, la que
unifico a la Universidad de la Patagonia San Juan Bosco,
autorizada por Decreto N°© 2850 del ano 1963, y la
Universidad Nacional de la Patagonia, creada por ley N°©
20296 del ano 1974,

El 27 de noviembre de 1981, por RESOLUCION N° 505/81 se
adopta como Escudo Oficial de la Universidad Nacional de
la Patagonia San Juan Bosco el dibujo propuesto por la Dra.
Sira GARRIDO y MARCOS, especidlista en herdldica, que fue
seleccionado por rendir, en su planeamiento grdfico,
denotadas condiciones pldsticas, a las que se le suman
significantes connotaciones, que pueden considerarse
consustanciadas con el espiritu de la regién patagdnica y de
la Universidad.

A parir de dicha propuesta se efectuaron algunas
modificaciones, por ejemplo el agregado de las letras con el
nombre de la Universidad en la parte externa del campo v,
finaimente, la Sra. Dolores OCAMPO de MORON, de
reconocida  frayectoria  arfistica  patagdénica,  dio
configuracion plastica definitiva al albatros para destacar su
perspectiva.

En sintesis, la representacion grafica que simboliza a la
Universidad, trata de un escudo con campo de azur, de
forma oval, en cuyo abismo figura un albatfros regional en
vuelo, y en la parte exterior el nomibre de esta Universidad,
abgjo y en el costado verical derecho, coincidiendo su
comienzo vy fin con la linea de las alas del albatros.
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3.1.2 Fundamentos

Bdsicamente el escudo estd compuesto por una
figura simple, de forma oval con campo azur que
contiene un albatros en vuelo, en cuya parte inferior
externa y ascendiendo por la derechq, se lee el
nombre de la Universidad.

El campo de azur simboliza servicio, es decir el
servicio educativo y cultural gue la Universidad presta
al medio. También representa el cielo, campo
natural de los vuelos del espiritu y se adecua al
limpido cielo patagdnico, a menudo reflejado en el
espejo de sus mares.

El albatros representa la region y subraya su caracter
maritimo. Por su etimologia griega significa “blaco”
(albos) y negro (atros). Si bien existen varios tipos de
albatros, precisamente el de la region patagonica es
enteramente blanco con cola y punta de las alas
negras. Es de vuelo alto y generoso, de giros rdpidos
y poco aleteo, con alas extensas en relacion con su
cuerpo. Se diferencia de la gaviota por la forma vy
tamano de su pico, cola y alas, extension de las
mismas, magnitud y vuelo.

Figura en el emblema como ave volante, con las
alas desplegadas en foda su magnitud, cuyas
puntas, al ocupar los extremos del campo, centran
Su cuerpo en el abismo o centro del dibujo. Simula
vuelo hacia la alfura, simbolo de vuelo de la
inteligencia hacia la sabiduria. La maxima extension
de sus alas simboliza la dilatada jurisdiccion de la
Universidad, que incluye a Chubut y Tierra del Fuego.

El ave mira a la derecha del propio escudo, lo que
significa legitimidad, es decir, destaca la nobleza del
origen de la nueva Universidad, y por ende confirma
el abolengo de las dos instituciones que, al
fusionarse, le dieron origen,

La posicion semi-perfil del albatros permite distinguir
cola, patas, ojo y pico, cuya falta representaria
herdldicamente un “difamar”.
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3.1.3. Diseno

La tfipografia que rodea al escudo
no responde al estricto tratamiento
herdldico, fue adoptado por la
Universidad, para subrayar con el
nombre de la Universidad el eje
oblicuo formado por las alas del
animal. Permite asi  sugerir una
division en el campo del escudo: la
cabeza del albatros marca el cielo
puro, y sus patas y cola senalan |la
tiera en la que estd inscripta la
Universidad.

Desde el punto de vista técnico,
para el color del campo azur se
utilizé el color 73-153 de la tinta
GRAFEX, para impresoras Offset,

El ave Blanca, a excepciodn de las
puntas de las alas, que son negras,
como las letras del nombre de la
Universidad. Pico, ojos y patas son
de color amairillo - anaranjado.

El original se representa un ovalo
con 28 cm. de didmetro mayor y
22,5 cm. de didmetro menor.
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3.2. Colores Oficiales

Son aqguellos que definen el simbolo
de la Universidad y establecen el
efecto de diferenciacion sobre el
entforno. El uso de los colores
oficiales serd preferentemente en
toda aquella actividad que asi lo

requierq.

Azul Amarillo - Anaranjado
RGB RGB

Verde 73 Rojo 255

Azul 146 Verde 153

El color principal es el azul. Estd
tomado del “azur” del escudo que,
segun la emblemdtica, significa
buena fama y nobleza de
nacimiento.

3.3 Sigla

La sigla Oficial a utilizarse serd
siempre en espanol, sin puntos entre

las letras:
UNPSJB
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". Aplicaciones de Elementos bdsicos de la
identificacion visual
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4. Usos

El uso del Escudo, serd permitido
Unica y  exclusvamente  en
comunicaciones promaocionales
como banners, comunicados de
prensa, anuncios de television,
anuncios en  prensa  escrita  y
electronica, experiencias o folletos
promocionales, ademds de articulos
de promocién que por su tamano,
forma v finalidad asi lo requieran.
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4.1, Usos correctos

Existen variontes del escudo oficial para ufilizar de
acuerdo a las necesidades, en cada pieza de diseno.

Impresién cuatricromia

SAN JUAN BOSCO

Escudo Principal

Lineal

Blanco y negro

Marca de agua
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4.2. Usos incorrectos

Las Unicas configuraciones
aceptables del Escudo de la
Universidad Nacional de la
Patagonia San Juan Bosco son las
mostradas en la pdagina 12
Cualquier cambio en los conceptos
grdficos  descritos  distorsiona  la
imagen visual y resulta en pérdida
de identidad, por lo cual deben ser
evitados. Con esta finalidad,
MOoSstramos  varios usos incorrectos
Ccomo ejemplos orientativos

EopETy

Alteraciones en los colores institucionales
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4.3 Denominacion por extenso de las dreas

Cuando la pieza requiera la firma de alguna de
los dreas de la UNPSJB, el nombre de la
dependencia acompanard a la identidad
principal  dejando  siempre  un  drea libre
predeterminada (...) y centrado en relacion a la
misma. En todos los casos debe enunciarse el
(Unicamente Secretaria o Subsecretaria)

NOMBRE DE LA SECRETARIA

Para preservar la armonia grafica de la marcas se
impone un Mmdximo de 40 caracteres para la
denominacion por extenso. Las dreas cuya
denominacion los supere, podrdn optar por
eliminar la palabra secretaria o resolverlo en dos
lineas siendo ésta el mdaximo admitido.

muﬂﬁ'\ﬁqg

SECRETARIA ACADEMICA

%BP’NJ r*mcv:ﬁ*‘-ﬁ'\r

FACULTAD DE HUMANIDADES
Y CIENCIAS SOCIALES

Mdximo 40 caracteres
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5 SiMBOLO

El simbolo Universidad Nacional de
la Patagonia San Juan Bosco se
presenta en esta pAaging,
especialmente indicado para ser
reproducido sobre fondos claros,
preferiblemente el blanco

Se utilizard s6lo 0 acompanado del
nombre Universidad Nacional de la
Patagonia San Juan Bosco,

Se empleardn para su reproduccion
fofomecdnica las muestras que
aparecen en la pdgina 12 de este
Manual.

DUhéversidad Nécional do la P

Q. -
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6. TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL

El Manual de Identidad Institucional
fiene por objetivo fundamental crear
y mantener una uniformidad en los
elementos de diseno y todos los
componentes de comunicacion
visual de la Institucion. La utilizacion
continua de unas tipografias
comunes O similares en todas las
herramientas de comunicacion que
requieren elementos tipograficos
contribuye a lograr este objetivo, a
la vez que mantiene el estilo
uniforme vy especifico de la
Institucion.

A tal efecto, se ha seleccionado un
conjunto de alfabetos con criterios
de amonia, funcionalidad vy
compatibilidad con los simbolos de
la Universidad, que constituyen la
tipografia  institucional 'y cuya
aplicaciéon vemos a contfinuacion.
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6.1. Alfabeto

6.1.2. Encabezado

La ftipografia ufiizada para el
nombre de la institucion es:

English111 Vivace BT.

ABCDE TGS, JKLAMANNOP
QRSITUINLXHY X
Abedefghijhlmnnofpgriluvwsy:
0723456789 /8% G 10=?"

Delegacion Zonal Esquel

La fipografia para designar una
dependencia, Unidad Académica o
Delegacion Zonal serd:

AvantGarde Bk BT Regular

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijklmnnopqrst
UVWXYZ

0123456789  °I"$%&/()=L?*" ...

6.1.3 Pie de pdgina

La fipografia utiizada en Pie de
PAgINA es: AvantGarde Bk BT Regular.

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijklmnnopqgrst
UVWXYZ

0123456789  ©1"$%&/()=4?*" ..
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6.1.4 Tipografia complementaria

Times new roman regular

copetes y volantes en todo tipo de
comunicaciones publicas.

Recomendada para titulos, subtitulos,

Times new roman bold

destacados, etc. en todo tipo de
comunicaciones intermnas.

Recomendada para titulos, subtitulos,

El alfabeto institucional para texto
cordo en todas las comunicaciones
infernas de la UNPSJB es el Times New
Roman en sus variantes medium y bold.
El  uso de dicha familia en
comunicaciones publicas es de uso
para todas las dreas de la institucion.

Times New Roman

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVW
XYZ
abcdefghijklmniiopqrstuv
WXYyZ

0123456789  °1”$%&/()=,?*" :;,.

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUV
WXYZ
abcdefghijklmniopqrstuyv
WXYyZ

0123456789  °1”$%&/()=¢{ 7% _:s,.

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco Signos de Identidad I] 8
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7. PAPELERIA

La papeleria de la organizacion
refleja la Identidad Institucional de la
Universidad Nacional de la
Patgaonia San Juan Bosco.

En muchos casos, serd la primera
impresion que las personas tengan
de la misma.

La papeleria transporta el diario
acontecer universitario, tanto intferna
como externamente.

Por ello debemos procurar una
excelente presentacion y un manejo
unificado.

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco Signos de Identidad I] 9



MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

7.1 Hoja A4

La hoja A4 ha sido normalizada:

Hoja suelta de 21 X 29,7 cm. en papel calidad
bond directivo de 75 gramos, (de alta blancura),
para imprimirse en impresoras ldser, chorro de
tinta, matriciales o mdaqguinas de escribir.

Nofa: debido a las variaciones de color en la
impresion, la papeleria institucional nunca debe
imprimirse en policromia (4 fintas process).

La imprenta de la Universidad contard con
paguetes completos de la papeleria institucional,
asi como los responsables de las dreas
informdticas que proveen estandares por medios
electronicos, para ser suministrados a todas las
dependencias de la Universidad.

5 WUneversiddad ©Nacionad do be P an o Juan Bosco
| c
H Ciudac Universian - Rut Prov. N° 1 ~ K, 4 - (9005) Comodioro Rivadavia - Chibudt
/ TE fFox 540297 -
e

Facuttod de Humanidades
y Ciencias Socicles
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7.1.2. Resoluciones Consejo Superior

En el encabezado se utilizard el Escudo Nacional
€n Seco.

Debagjo del Escudo Nacional ird Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia (AvantGarde Bk BT 7)

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijkimnnopqgrstuvwxyz
0123456789  O1"S$%&/()=¢7*" ;..

Debajo el nombre de la Universidad y en la linea
siguiente Consejo Superior en (English111 Vivace BT).

ABCHE TGN JoHL SMANNOPDRSITUIVWA Y
Q/Q{éca/e/yéa/é/mnﬂaﬁywifwﬂmxyx
0123456789 /' $%G/0=a2" .
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7.1.3. Resoluciones Rectorales

En el encabezado se utilizard el Escudo Nacional
€n Seco.

Debagjo del Escudo Nacional ird Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia (AvantGarde Bk BT 7)

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Abcdefghijkimnnopqgrstuvwxyz
0123456789  O1"S$%&/()=¢7*" ;..

Debajo el nombre de la Universidad y en la linea
siguiente Consejo Superior en (English111 Vivace BT).

ABCHE TGN JHL SMANNOPDRSITUIVWA YR
Q/Q{éca/e/yéa/é/mnn"aﬁywif@ﬂmwyx
0123456789 1§55 /0=a2" .

NIEIETO DE EDUCACKIT. SENGAY TEGHOLOGS

Hiritind ™ v s e Fgroic Y 1 o Hin
At
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7.2. Hoja Oficio

La hoja Oficio ha sido normalizada:

Hoja suelta de 21,59 X 35,56 cm. en
papel calidad bond directivo de 75
gramos, (de alta blancura), para
imprimirse  en  impresoras  laser,
chorro de finta, matriciales o©
maquinas de escribir.

oa Hhivsild Niionad do o Phtsgonis Son foan P

H

H Cludad Universtara - Ruta Prov. N° 1 - Km. 4 - (9005) Comodoro Rivadavia - Chubut
0297 -

\.J

TE fFax 54 - 02

Facultad de Humanidades
y Clencias Socidles
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7.3. Sobre de correspondencia para hoja A4 u Oficio

Podrdn ser estdndares, segun las
producciones normalizadas de los
proveedores nacionales, con
ventanila o sin ella, segun las
necesidades especificas de laos
diferentes instancias universitarias.

Los sobres llevardn impreso el
Escudo de la Universidad, el nomibre
y direccion de la Oficina Central o
Unidad Académica.

RECTORADO

Ciudad Universitaria

Ruta Prov. N° 1 —Km. 4

(9005) Comodoro Rivadavia — Chubut
ARGENTINA

TE / Fox 54 — 0297 — 4557453

WWW NN adi ar

Sobre estandarizado, con el simbolo lineal, blanco y negro

>
s>

R

Uniéversidiad Nacional de la P

RECTORADO

Ciudad Universitaria

Ruta Prov. N° 1 —Km. 4

(9005) Comodoro Rivadavia — Chubut
ARGENTINA

TE / Fax 54 — 0297 — 4557453
www.unp.edu.ar

Sobre estandarizado, con el simbolo cuatricromia
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7.4 Tarjeta de presentacion

Serdn de 5.5 x 9.0 cms. en cartulina blanca Opalina® de 180
grs. Este nuevo formato se unificard tanto para uso nacional
como internacional. Estas tarjetas deberdn ser impresas con el
logo de la Universidad como marca de agua y las letras en
negro.

El Escudo se utiizard en su modalidad de Marca de Agua
impreso en las taretas de presentacion para uso en las
operaciones oficiales diarias de la Universidad Nacional de la
Patagonia San Juan Bosco, segun se ilustra a continuacion.

El Escudo se ubicard en la parte superior y centrado. Este se
podrd imprimir en los colores oficiales de la Universidad (el cielo
del.....), 0 en Marca de Agua.

= El nombre de la Universidad Nacional de la Patagonia San
Juan Bosco, asi como demads informacion, se imprimird en
negro.

» Debagjo y centrado se colocard el fitulo de la profesion
abreviado, el nombre y apellidos completos de la autoridad.

* En la siguiente linea se indicard el cargo correspondiente a su
posicion en la Universidad.

» En la tercera linea ird el nombre de la Universidad Nacional
de la Patagonia San Juan Bosco.

* En lo parte inferior de la tareta se imprimird la direccion
postal, el nimero de teléfono, el nimero de facsimil y la
direccion electronica de la Oficina Central o Unidad
Acadéemica, segun sea el caso.

» |a fipografia es la AvantGarde Bk BT Regular, @ excepcion del
nombre de la Universidad que €S English111 Vivace BT, indicadas
en el alfabeto de este Manual y se utilizardn en altas y bajas
(mayusculas y mindsculas) segun el ejemplo.

Cr. Jorge Manuel Gil
Rector
Wbniversidiad Necciomed de lee Pliagomicc Sean o fesre Bosoo

Ciudad Universitaria — Rura Prov. N° 1 —km 4
(9005) Comodoro Rivadavia — Chubut - Argentina
Tel. (64-0297) 4657453

Tarjeta de presentacion Institucional.
Medidas 5,5 x 9,0 cm
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7.4.1. Usos de la Tarjeta de presentacion

Para uso en corespondencia oficial en la
Universidad Nacional de la Patagonia San Juan
Bosco por parte del Rectorado, integrada por:

1. El Rector
2. El Vicerrector

3. Los Secretarios: Académico, Administrativo,
Extension, General vy Ciencia y Técnica.

4, Los Directores del Rectorado.
5. Delegados Zonales

En las Facultades podrdn hacer uso de la tarjeta:
6. Decanos.

7. Secretarios de Facultad.
8. Delegados Académicos.

Las demds dependencias podrdn utilizar este
modelo, cuando las condiciones o las exigencias
del contenido o del destinatario asi lo justifiquen.
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1ll. Aplicaciéon de los simbolos institucionales
en el Ceremonial escrito
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8. CEREMONIAL ESCRITO

El ceremonial escrito establece el estio de
correspondencia, que varia de acuerdo al nivel
de las personas con las que se hace el
intercambio.

Las comunicaciones pueden ser de diversos 1ipos,
pero las mds comunes son las notas verbales,
escritas en tercera persona, van firmadas y sin
forma.

Hay normas que rigen a la Administraciéon Publica
Nacional. Es vdlido tener presente el Decreto N°
333, del 12 de febrero de 1985, Normas para la
elaboracién, redaccién y diligenciamiento de los
proyecios de actos y documentacion
administrativos, que modifican las normas
expresadas en el Decreto N° 1666 de 1978 y
modificado a su vez por el Decreto N° 566 de
1981.
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8.1 Notas

Las caracteristicas esenciales de las notas:

En primer lugar, las notas llevan indicacion de
lugar y fecha, en la parte superior, a la altura de la
Ultima linea del encabezado o membrete y al
margen derecho.

Debaijo, y al mismo margen, se indicard el nimero
de nota.

Una linea mds abajo se colocard, si fuera
necesario, la Referencia (Ref.) indicando el motivo
y nimero de expediente.

Cuatro lineas mds abajo y al margen izquierdo se
comenzard con el encabezamiento, éste es muy
similar al texto del sobre, por lo general consta del
fratamiento que corresponde al destinatario,
debaijo su fitulo, cargo y nombre. Aclara también
localidad o ciudad, sin mencionar direccion, o
sino SU DESPACHO (§/D).

Dentro de la Administracion Publica (Gmbito de las
normas), esta parte de la nota ayuda a aclarar
concretamente a quién va dirigida y se redacta
siempre en tercera persona.

Ejiemplo:

1) Al Sefor Presidente del Banco de la Nacion Argentina, Dn Jose Pérez

2) Al Sefior Gobernador de la Provincia del Chubut, Dn Jose Pérez

Estos modales sindican que el remitente no se
dirige al destinatario en forma directa, ya que el
encabezado estd en tercera persona
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8.2 Correspondencia protocolar:

En caso de una carta en la que deba llevar mds
de una firmar al final de la misma, el orden en que
ellas se ubicardn serd el siguiente:

2 1
3

Cumpliendo el numero 1 (uno) el de mayor
jerarquia.

8.3 Formas

En cuanto a la redaccioéon y diligenciamiento de
proyectos de actos y documentacion
administrativa, de acuerdo a la finalidad,
podemos decir que el uso y medios de emision,
resoonden a las normas y documentacion
administrativa de acuerdo a las siguientes formas:

1) Proyecto de Resolucion. propuesta escrita de una
decision a adoptar por el Rector, Consejo Superior,
Consejos Académicos que en el caso de ser
sancionada se convertird en  texto completo de
Resolucion, cumplimentdndose en una norma
que pemitird la adopcion de decisiones fundadas
en la misma.

2) Resolucion: medidas que dictan el Rector, el
Consejo Superior, Decanos o autoridad facultada
para ello, en uso de sus propias atribuciones o de
las que le hubieren sido delegadas y que segun o
determinen pueden fener vigencia dentro de la
jurisdiccion respectiva o fuera de ella.

3) Disposicion. decision emanada de una autoridad
(Delegados  Zonales,  Secretarios,  Directores
Generales) sobre asuntos de su competencia.

4) Nota: comunicacion escrita referida a cuestiones
de servicio, que se dirige de persona a persona.

5) Nofa mulfiple. nota que se confecciona en varios
ejemplares de un mismo tenor y dirigida a varios
destinatarios.
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6) Clrcular: nota que se prepara en varios ejemplares
de un mismo tenor y dirigida a varios destinatarios.

7) Informe. dato u opinidn que se da sobre una
cuestion sobre una cuestion determinada vy se
dirige a un destinatario o varias dependencias.

8) Dictarnen. opinibn que emite un organo de
consulta, siempre basado en las normas juridicas
de aplicacion o antecedentes que pudieran existir
y tratar de orientar a la autoridod que debe
resolver el caso.

9) Memoranadum:. escrito de uso interno que se hace
llegar a una autoridad deferminada,
comunicdndole una  situacion  especial  ©
exponiendo elementos de juicio referentes a un
asunto en trdmite para dar solucion a una caso.

10) Parfe. comunicacion sintética que por 1o general
se efectUa a diario, o periddicamente sobre un
asunto deferminado, se dirige de persona a
persona.

11) Providencia. escrito, no resuelto a opinion, que
resuelve cuestiones de frdmite o peticiones
accidentales.

12) Despacho: telégrafo, telex, fax, correo electronico,
etc.: nombre de las notas que se cursan Por esos
sistemas de comunicacion.

13) Expediente:  conjunto de  documentos O
actuaciones administrativas, originadas a solicitud
de la parte interesada o de oficio, ordenados
cronolégicamente en el que se acumula
informacion, dictdmenes y todo ofro dato con la
cuestion fratada a los efectos de lograr elementos
de juicio necesarios para arribar a conclusiones
que permitan llegar a una resolucion definitiva.

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco Signos de Identidad IS]



MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

8.4 Informacioén acerca de la estructura de los mensajes

Los nombres de personas se escribirdn completos
y siempre en su orden natural, es decir, primero |os
nombres y después los apellidos.

Se escribirdn con los caracteres mayudsculos y
nminusculos.

Se escribirdn con caracteres mayusculos: 1os
apellidos, fitulos, nombres de organismos,
instituciones, paises y todo aquello que por su
importancia convenga resaltar.

Redaccion: los textos serdn claros, objetivos,
concisos, en correcto espanol, sin redundancias Ni
exageraciones. Las frases corfas nos evitardn
problemas de construccion. Durante la redaccion
de un texto se debe prestar especial atencién a
la persona gramatical para evitar expresiones que
no se refieran al objetivo de la comunicacion, asi
como el empleo de vocablos en idiomas
extranjeros que no correspondan a los nombres
propios O gque sean infraducibles.

Para la iniciacion del texto de notas extermnas se
utilizard la formula: *Me dirjo a usted....”; cuando
mediante la nota se comunica una disposicion u
orden, podrda ufilizarse la férmula: “Por disposicion
(orden, resolucion, etc.) me dirijo a usted...”

Se empleardn  térmminos de  respetuosa
consideracion, tratando de evitar los de mera
cortesia.

Para el saludo puede aplicarse la formula: “Saludo
a usted atentomente.”, “"Saludo a usted con
atenta consideracion.” o “Atentamente.”
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8.5 FOormulas usuales de cortesia:

Se sugieren los siguientes modos de dirigirse a las
autoridades, de acuerdo a las circunstancias y al
tenor del mensqgje:

1) Senor Presidente ade la Nacion. “Sehor Presidente
de la Nacion... tengo el honor de dirigime a
Usted a los efectos... hago propicia la oportunidad
para saludarlo con todo respeto.”

2) Presidente de la Corte Suprema ae Justicia: “Senor
Presidente de Ila Corte Suprema de
Justicia...cumplo en dirigirme a Usted a los efectos
de...lo saludo con todo respeto.”

3) Presidentfe del Honorable Senado de la Nacion:
"Senor Presidente del Honorable Senado de la
Nacion..me dirjo a Usted con el objeto
de...saludo a Usted con todo respeto.”

4) Presidente de la Honorable Camara de Djputados.
Senor Presidente de la Honorable Cdmara de
Diputados....cumplo en dirigiime a Usted a los
efectos de..saludo a Usted con todo
atentamente.”

5) Ministros, Secrefarios y funcionarios equivalenfes:
“Senor Ministro (Sehor Secretario, etc.)...me dirjo a
Usted con el objeto de solicitarle... saludo a Usted
atentamente.”

6) Ministros del Poder Judiicial: “Senhor miembro (Sehor
Secretario, Senor Presidente, de...)... cumplo en
dirigirme a Usted a los efectos de poner en su
conocimiento... saludo a Usted con toda
consideracion.”

7) Miembros del Poder Legisiafivo.: “Sehor Senador
(Senor Diputado)... me dirijo al Senor Senador a los
efectos de... saludo a Usted atentamente.”

8) Gobernador y demas funcionarios provinciales:
"Senor Gobernador de la Provincia de... (Senor
Ministro de Gobierno, etc.) cumplo en dirigirme a
Usted a los efectos de... saludo a Usted con toda
consideracion.”
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8.6 Tipos de tarjetas

Las tarjetas personales no serdn utilizadas para
salutaciones de fin de ano u ofras finalidades
similares. De corresponder este tipo de saludos a
personas O entidades ajenas al interior de la
Universidad, ellos se efectuardn a través de los
organismos de ceremonial o de relaciones
publicas comrespondiente.

Para los distintos tipos de tarjetas recordemos
siempre que lo correcto, es el fondo blanco, y la
impresion en negro. Las taretas llevan colores,
exclusivamente cuando corresponda identificar el
escudo de la Universidad.

8.7 Invitaciones

Para las invitaciones por escrito se podrdn utilizar
dos ftipos de ftaretas impresas, normalmente
usadas para acontecimientos importantes, serd
impresa con todos los datos necesarios. Puede o
no tener el espacio en blanco para colocar el
nombre del destinatario.

Invitaciones a Actos y Conferencias

Invitaciones a  recepciones,  jornadas...etc.,
parcialmente impresas.
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8.7.1 Modelos de Invitaciones a Actos y Conferencias

El Rector de la Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco tiene
el agrado de invitar a usted al Acto inaugural de las VII Jornadas Universitarias de
Enseiianza de la Quimica que se realizard en el Salén Patagonia del Hotel Austral el
domingo 9 de abril de 2006 a la hora 18,45.

A continuacion la Dra. Norma Sbargatti de Nudelman, desarrollara la
conferencia plenaria”Quimica verde: la nueva quimica para un mundo mds limpio”.

Al finalizar, 21,00 hora, se ofrecerd un coctel.

Atentamente.

Cr. Jorge Manuel Gil
RECTOR

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco

S.RC. TE 0297

Invitaciones a Actos y Conferencias Totalmente Impresas.
Medidas 11,0x 17,50 cm

7\
4

El Rector de la Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco tiene
el agrado de invitar a

al Acto inaugural de las VII Jornadas Universitarias de Enseii de la Quimica que se
realizard en el Salon Patagonia del Hotel Austral el domingo 9 de abril de 2006 a la hora
18,45.

A continuacién la Dra. Norma Sbargatti de Nudelman, desarrollara la
conferencia plenaria”Quimica verde: la nueva quimica para un mundo mds limpio”.
Al finalizar, 21,00 hora, se ofrecerd un coctel.

Atentamente.

Cr. Jorge Manuel Gil
RECTOR

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco

SRC. TE 0297 -

Invitacién con espacios para completar, a mano, con el nombre del invitado.
Medidas 11,50 x 17,60 cm
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8.7.2 Modelo Invitacién Acto de Colacién de Grados

El Rector de la Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco Cr.
Jorge Manuel Gil tiene el agrado de invitar a usted al Acto Académico de la LXX....
Colacién de Grados y XX... Colacion de Posgrado, que se celebrard el dia .............., alas 18
horas, en el Aula Magna de la Ciudad Universitaria de Comodoro Rivadavia.

Atentamente.

Cr. Jorge Manuel Gil
RECTOR
| Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco

Invitaciéon completamente impresa Acto de Colacion de Grados.
Medidas 11,50x 12,0 cm

8.7.3 Modelo Tarjeta de Fin de Aho

wwwyiéwem
hacerle ogar un cordial saliuds y tos

7

% Y w/afll‘ ol Jyll 71 P Jm
Navidad y SAiio Niuevo.

Tarjeta de Fin de Ano con el escudo de la Universidad en seco.
Se completard a mano con el nombre de la autoridad que saluda para las fiestas.
Medidas 11,50 x 17,50
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8.8 Firma conjunta con entes descentralizados

La firma compartida de la UNPSJB con sus entes
descentralizados se ejecutard segun una relacion
fija e inalterable. Los entes por su parte, deberdn
respetarla en todos los casos en que deban utilizar
el escudo de la Universidad con independencia de
Sus propias normativas de identidad.

El escudo de la UNPSJB cerrard siempre la pieza a
derecha, ubicdndose los entes a su izquierda hasta
un MAaximo de fres intercaldndose entre ellos un
flete de separacion.

En caso de firmar 2 (dos) o mds entes se ubicaran
por orden alfabético, salvo que necesidades
especificas determinen otro criterio.

(o

Museo Nacional del Petréleo
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IV. Simbolo institucional y colores oficiales
aplicados a la senalética

Universidad Nacional de la Patagonia San Juan Bosco Signos de Identidad I38



MANUAL DE IDENTIDAD INSTITUCIONAL

9.  SENALIZACION

La senalizacidon es una de las maneras mMas
efectivas de posicionar la imagen institucional en
los predios de la Universidad y los diversos edificios
gue no se encuentran dentro de esos predios.

El concepto de sendlizacion reune todas las
senales que tengan por funcion identificar u
orientar, e incluye: placas, directorios, totem.

Este Manual de Identidad Institucional contempla
como bdsico, la sehalizacion teniendo presente la
diversidad edilicia (Facultades, Delegaciones
Zonales, Locales, Oficinas de la Universidad... etc.)
y la exigencia que todos ellos debban ser fratados
como una imagen Unica. Es por ello que la
imagen se integre en forma coherente con el
edificio y el entorno.

El objetivo Ulimo de todo programa de
senalizacion, es lograr la identificacion de los
espacios que presente una unidad estética,
funcional y coherente. Esto se logra mediante la
correcta elecciéon de los materiales a emplear, sus
formatos, sus adaptaciones a los codigos
cromaticos de la institucion y sus tipografias,
ademads de afender a los contextos geograficos
de aplicacion,

La senalizacion de la Universidad debe ser:
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Estas placar o banner irdn dentro de los edificios y
servirdn de indicadores de lo que alberga cada
planta (Aulas, Oficinas, Facultades... efc.)

m Planta baja

Bedelia

Facultad de Humanidades
Despacho

Laboratorios

Aulas

n Primer piso



Estos varios ejemplos de placas que se colocardn en
las puertas interiores de los edificios.

Ejemplos de placas para puertas.

Rectorado

Biblioteca

Bedelia

Comedor

Laboratorio




Los Directorios sirven para orientar las instalaciones que
se encuentran dentro del predio, por medio de flechas
dentro del predio

Ejemplo de Directorio exterior

Rectorado

Biblioteca

Bedelia

Laboratorio




¥ia san JuaN BOSCO

tari

5
=

Los totems irdn en el exterior de
cada predio de la Universidad,
justo en la entradaq, situados de tal
manera gue se vea bien en qué
lugar nos enconframos. Es una
senal de bienvenida al predio.



Los vehiculos (figura 1) de la UNPSJB deben ser
correctamente rotulados con el simbolo de la
Universidad en las puertas delanteras del vehiculo,
para ser debidamente identificados.

En caso de existir un amplio espacio (figura 2) se
colocard el nombre de la Unidad Académica al
que pertenece el vehiculo y éste serd igual al
diseno de placa que se utilice para la
senalizacion.

Figura 1. Rétulo con simbolo

Facultad le Ciencias Hatmrales

Figura 2. Rétulo con simbolo y nombre del drea
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V. Simbolos institucionales aplicados en la
arquitectura
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11. Arqui’rec’ruro

11.1 Generalidades

Una obra requiere combinar de manera eficaz 1os
conocimientos de obra y el manejo correcto de
los codigos para su representacion, de tal manera
de conjugar los requerimientos arquitectonicos
con los simbolos institucionales.

El resultado de la documentaciéon de la obra es el
esfuerzo combinado de proyectistas, dibujantes
/CAD vy asesores Qque de aqcuerdo a la
complejidad componen el equipo de trabajo del
proyecto.

El proyecto se compone de lenguagje grdfico,
cuyo complemento es el texto ordenado vy
jerarquizado.

El objetivo del Manual de Identidad Institucional,
es normalizar las documentaciones que se
realizan entre los equipos interdisciplinarios,
sistematizando la informacién que se vuelca en
los planos y en la ejecucion del pliego

Las aplicaciones grdficas se  realizaran  al
momento de presentar carpetas de proyectos
edilicios. Se detalla la documentacion que
componen ()

e Planos y Pliegos
« Simbologia
* Aplicacion autocad

) Estos instrumentos de reconocimiento vy
clasificacion se encuentran en etapa de disefo.
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12. OBJETIVOS

Se enuncian los objetivos bdsicos que orientan el
presente manual:

. Unificar el sentido de identidad visual a partir
de las normas institucionales, de ceremonial y
protocolares vigentes.

. Adoptar sustentos tedricos y técnicos que
permitan difundir los usos en formatos estandares
de identificacion en lo referente a: los elementos
bdsicos de identificacion  visual, impresos
administrativos y comunicacionales, de ceremonial
escrito, senalética y de arquitectura.

. Tener una fuente de consulta para editores,
comunicadores, disenadores, arquitectos,
impresores y personal calificado.

. Proyectar una imagen visual coherente y
unificada, que permita identificar a la Universidad,
con un concepto estético uniforme, y con criterios
de claridad, particularidad y diferencia.

. Adoptar una actitud  responsable Al

momento de emitir contenidos en nombre de la
Universidad.
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13. CONSIDERACIONES GENERALES

El Manual de Idenfidad Insfitucional tiene
como objetivo general adoptar formas de
identificacion para ser consideradas en todos
los actos comunicacionales, sean intermnos o
externos que permitan elaborar una imagen
mental de la Universidad Nacional de la
Patagonia San Juan Bosco. En  especial,
atendiendo a los principios bdsicos de
presentacion y de diseno.

El Manual de Identidad presenta las
alternativas de uso mds frecuente. Es posible
que algunas aplicaciones no se hayan tenido
en cuenta, pero con la debida interpretacion
del espiritu del presente manual se les dard
una correcta solucion.

El buen manejo y la apropiacidén de estas
herramientas técnicas permitirdn vernos y que
NnOS vean COmoO Uun cuerpo unificado vy
coherente: la identidad de la universidad
depende y estd en cada uno de nosotros.

A partr de la aprobacion del Manual de
ldentidad Institucional, la Secretaria General
instrumentard su aplicacion y seguimiento en
todo lo referente a emisidon de contenidos, en
nombre de la Universidad, o de cualquiera de
sus dependencias.
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Lic. Beatriz Escudero
Gestion de Proyectos Comunicacionales
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Sra. Isabel Montilla
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